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™™ Presentacion

Con el objeto de facilitar al solicitante la forma de presentar sus peticiones ante la Unidad de Enlace de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacién (SCIN), se ha dispuesto elaborar una guia grafica para su apoyo.

Mediante esta guia, el usuario del servicio tendra el conocimiento de la integracion estructural del Siste-
ma de Solicitudes de Acceso a la Informacion (SSAI).

Asimismo, conocera cada una de las funciones, asi como las pantallas que conforman el sistema, e identi-
ficara, a través de la explicacion que aqui se detalla, su contenido y funcionamiento.

La Unidad de Enlace ha realizado los esfuerzos necesarios para integrar esta guia con lenguaje sencillo
e imagenes que orienten, paso a paso al solicitante, para presentar sus solicitudes, tanto de acceso a la
informacion, como de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion a la publicacion de datos personales,
y, €n su caso, interponer los medios de defensa que procedan.

Es por lo anterior que se espera que después de la lectura de este material, y su posterior practica, el usua-
rio tenga mas facilidades para ejercer su derecho de acceso a la informacion, asi como los derechos de
acceso, rectificacion, cancelaciéon u oposicion a la publicacion de datos personales.

Unidad de Enlace de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.




™ Ingresar al sistema
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»Ingresara a la pagina principal del sistema:
i 0 Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacion de la Y
rﬂé Suprema Corte de Justicia de |la Naclén SUC PREMA
mE=-

Parn prasantar solicitudes o travis de este sistama e necesario sccader con Un nambrs de usuario.

: " SUPREMA | ~vo®

Ingress de usuare regaliate.

CORTE e —
DE JUSTICIA DE Insciar sessse
LA NACION

Eividastn tu contravena?

1. Ingresar al portal de Internet de la Suprema Corte de Justicia

& de la Nacion:

http://www.scjn.gob.mx/Paginas/Inicio.aspx

2. En la pagina principal, ubicar y dar un clic en la liga
“TRANSPARENCIA”:
http.//www.scjn.gob.mx/Transparencia/Paginas/trans_int.aspx

3. En la parte inferior izquierda de la pantalla, debera ingresar
a la aplicacion a través del vinculo “Infomex: Sistema de
Solicitudes de Acceso a la Informacién’, 1a cual abrira la pagina:
http.//wwwz2.scjn.gob.mx/ssai/

TIP: Para agilizar el ingreso al sistema, se sugiere agregar a sus favoritos de Internet este vinculo.




™™ Crear usuario y contrasena

Para presentar nuevas solicitudes a través del sistema, sera necesario registrar un nombre de usuario y contrasena.

1. En caso de no contar con éstos, se debera dar un clic sobre la liga “Registro de usuario nuevo”.

Registro de usuario m.ueniro.n

Ingreso de usuario registrado.

Nomb_re de l ‘
usuario:

Contraseia: ‘ ‘

Iniciar sesion '

éOlvidaste tu contrasena?

2. Se abrird una nueva ventana denominada “Médulo de Registro”, en la que habra que llenar el formulario, considerando los
datos obligatorios que se encuentran sefalados con un asterisco(*). Se sugiere que el nombre de usuario y contrasefia no sean
idénticos. Por laimportancia de éstos, es necesario recordarlos y resguardarlos para la posterior presentacion de solicitudes. Dar
clicen “Aceptar”. Se abrira el formulario de presentacién de solicitudes.

Médulo de registro

El registro de datos se realiza por (nica ocasién para la obtencién del nombre de usuario y contrasefia que se requieren para el ingreso al
sistema, los cuales podrén ser actualizados con posterioridad.

& Pasoite E Fisica I - I «Nombre de usuario: USUARIO
o : EUS_” RIO El nombre puede tener letras (a-z), nimeros (0-9) guiones y punto (.}
* Primer apellido: | usuARID Contrasefia:
Segundo apeliido: Minimo sels caracteres (distingue entre mindsculas y maydsculas)
Fecha de nacimiento: su
|E® 5 [reesees
Domicilio Minimo seis caracteres entre las ¥ may )]
Paist [México [~] “Pregunta Sercreta: | Alguin domicilio =]
«Respuesta Secreta;
Cédigo Postal: 01170  |f Bdsqueda por cadigo postal | DF |
La preg ¥ resp secreta serdn utilizadas para recuperar la
Eatndo; I Distrito Federal | > I c en caso de olvido.
Municipio: | ALvARO OBREGON [~] o .
o - Datos para contacto
Cobonia: I l ¥ I «con codigo de drea: [ I
Calle: | Colina de las Nubes | Faxcon codigo de srea: [ ]
Num, ext: Numinte || Carrea electrénico: | usuario@usuario.com.mx |
Los campos marcados con (*) son obligatorios Aceptar | Cancelar |

IMPORTANTE: Respecto de los datos de identificacién de los peticionarios, se sugiere que éstos sean reales, con el objeto de que, para que proceda alglin medio
de defensa o solicitud de acceso, rectificacién, cancelacién u oposicion a la publicacion de datos personales, serd necesario acreditar la identidad del peticionario.



™™ Presentar solicitudes de acceso a la informacion

Detalles de la pantalla:

Panel superior:
Solicitantes. Sirve para identificar el nombre de la persona registrada para presentar solicitudes de informacion.

Panel izquierdo:
Nueva solicitud de informacion: Esta seccion sirve para registrar nuevas solicitudes de informacion para la Suprema Corte.

Recurso de revision: Esta seccion sirve para interponer dicho medio de defensa, una vez que se reciba la notificacion por parte
del Comité de Acceso a la Informacion y de Proteccion de Datos Personales (CAIPDP).

Mis solicitudes: Esta seccion sirve para visualizar la lista de las solicitudes presentadas por el usuario a través del sistema, asi
como para consultar el estado que guarda cada una de ellas.

Actualizar mis datos: Esta seccion sirve para revisar, y, en caso necesario, actualizar o modificar alguno o algunos de los datos
proporcionados al momento del registro de usuario.

Cerrar sesion: Esta seccién sirve para dar por terminada la consulta o la presentacion de solicitudes de informacién por el usua-
rio registrado, regresandolo a la pantalla principal del sistema.

Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacién de la Y
Suprema Corte de Justicia de la Nacién SUPREMA
CORTE
b
Inicio
B Acceso a la informacion -
Huewa snickud de informanion Instrucciones: Para registrar tu solicitud lee detenidamente cada una de las secciones que aqui se presentan.
Mis solicltudes
& Mis datos
Ackalizsy i ddtos [~ ¢Qué informacién solicitas? [~ éCémao deseas recibir la informacién? |
Pl cerrar sesién [ Datos del solicitante |[ Informacién estadistica |
Con el fin de brindar un mejor servicio, is de Ia que solicita, se sugiere proporcionar todos los datos que
idere facilitan la b da de dicha inf ién. Si el espacio no es puede anexar documentos a esta solicitud. E]
" Tipo de Solicitud =
formacién Pdblica [=]
" Informacién Solicitada: o
NO INCLUIR DATOS PERSONALES
5i los P son insufici para describir tu solicitud, incluye més detalles en un archivo. Archivos vilidos:
(.txt;.doci.ppt;.pps;.pdf;.zipi )t n
&A quién le quieres preguntar?:
* Médulo de acceso: [(seleccionar) =] L3
Continuar..
Los campos marcados con (%) son obligatorios. nd
_Derechns Resacvados & 3008 IEAL - Infamay Versidn 2.0

! v

Panel izquierdo Panel derecho



Panel derecho:

Esta integrado por cuatro secciones o pestanas cuya funcion es llevar paso a paso al peticionario para la presentacion de soli-

citudes de informacion.

Secciones:

1. ¢Qué informacion solicitas?

2. ¢Coémo deseas recibir la informacion?
3. Datos del solicitante.

4. Informacioén estadistica.

1 2

| 1

Instrucciones: Para registrar tu solicjtud lee detenidamente cada una de |as secciones que aqui se presentan.

f &Qué informacion solicitas? m &Como deseas recibir la informacién? 1

[ nmua-:mmuﬂf Informacién estadistica 1

3 4
Con el fin de brindar un mejor servicio, ademas de describir la infor ion que solicita, se sug proporcionar todos los datos que
considere facilitan la bisqueda de dicha informacion. Si el io no es suficiente, puede d tos a esta solicitud.

" Tipo de Solicitud

Informacion Publica [+]
* Informacién Solicitada:

NO INCLUIR DATOS PERSONALES

Si los campos anteriores son insuficientes para describir tu solicitud, incluye mas detalles en un archivo. Archivos validos:
(.txt;.doc;.ppt;.pps;.pdf;.zip;): E

&A quién le quieres preguntar?:

“ Médulo de acceso: (seleccionar) |~ |

Continuar...

Los campos marcados con (*) son obligatorios.




Seccidn 1. ;Qué informacidn solicitas?

Esta seccidn sirve para establecer la tematica de la solicitud de informacién, y cuenta con los siguientes campos:

» Tipo de solicitud: Sirve para indicar si la solicitud es de acceso a la informacion, o de acceso, rectificacion, cancelacion u opo-
sicion a la publicacion de datos personales (ARCO). En caso de corresponder a solicitud relacionada con los derechos ARCO,
el solicitante debera acudir al Mddulo de Acceso a ratificar su escrito, toda vez que se trata de un tramite personalisimo.

e Informacion solicitada: Es un campo de texto que sirve para que el peticionario detalle el cuerpo de su solicitud, cumplien-
do con lo establecido en las fracciones Il y III, del articulo 40 de la Ley de Transparencia, a saber: “La descripcion clara y pre-
cisa de los documentos que solicita”, y “Cualquier otro dato que propicie su localizacion con objeto de facilitar su busqueda”.
En caso de requerir adjuntar un documento como peticion, debera dar un clic en el icono é‘y localizar en su equipo de
cémputo el archivo correspondiente.

» (A quién le quieres preguntar?: Este campo sirve para identificar el érgano al que se le solicita la informacion, en este caso,
el Modulo de Acceso a la Informacion.

Completada esta seccion, debera dar un clicen “Continuar...”.

Instrucciones: Para registrar tu solicitud lee detenidamente cada una de las secciones que aqui se presentan.

( £Qué informacién solicitas? wr &¢Cémo deseas recibir la informaci6n? W

[ Datos del solicitante | Informaci6n estadistica |

Con el fin de brindar un mejor servicio, ademas de describir la informacién que solicita, se sugiere proporcionar todos los datos que
considere facilitan la bisqueda de dicha informacién. Si el espacio no es suficiente, puede anexar documentos a esta solicitud.

| “ Tipo de Solicitud |
|Informacién Pablica Fl

“ Informacién Solicitada: SOLICITO EL TEXTO DE LOS CRITERIOS AISLADOS Y JURISPRUDENCIALES A
NO INCLUIR DATOS PERSONALES | |EMITIDOS POR LA PRIMERA SALA DE LA SCIN, QUE FUERON PUBLICADOS

EN EL SEMANARIO JUDICIAL DE LA FEDERACION Y SU GACETA DEL MES DE
ABRIL DE 2011 >

Si los campos anteriores son insuficientes para describir tu soli , incluye méas en un archivo. Archivos vilidos:

(.txt;.doc;.ppt;.pps;.pdf;.zip;): m

I &A quién le quieres preguntar?: I

“ Médulo de acceso: (Seleccionar) _
Seleccionar

Continuar...

Los campos marcados con (%) son obligatorios.

NOTA: Es importante mencionar que el acceso a la informacién versara Unica y exclusivamente sobre documentos que el sujeto obligado tenga bajo su resguardo,
y no para obtener pronunciamientos u opiniones sobre la justificacion legal de los actos de un érgano del Estado, o funciones de la Suprema Corte de Justicia de
la Nacion.




Seccion 2. ;Como deseas recibir la informacion?

Instrucciones: Para registrar tu solicitud lee detenidamente cada una de las secciones que aqui se presentan.

(aQuéinlormadﬁneoﬂdtaG? citas? 1( éComo deseas recibir la informacién? ]

[ Datos del solicitante |[ Informacién estadistica |

“ Forma en que deseas se te entregue la informacién:

Medios: @ Con costo  Sin Costo

La informacién sera entregada en el medio solicitado siempre y cuando esté disponible en dicho medio. En caso de que
la informacidn solicitada sea piiblica y esta disponible para entrega por internet en INFOMEX, para consulta
directa o se proporcione en forma verbal, sera GRATUITA.

Importante: Las notificaciones se realizaran via Infomex.

Continuar...

Los campos marcados con (¥) son obligatorios.

Esta seccion permite indicar la modalidad de entrega preferida por el peticionario, de conformidad con la fraccion 1V, del arti-
culo 40, de la Ley de Transparencia.

+  El usuario seleccionara una modalidad de entrega de la informacion, por lo que, en caso de ser dos o mas las mo-
dalidades preferidas, debera indicarlas a través del campo de texto denominado “Modalidades muiltiples”.

«  Completado este paso, debera dar un clic en “Continuar...”.

IMPORTANTE: La modalidad de respuesta indicada no necesariamente serd el medio por el cual la Suprema Corte entregara la informacion, esto es que, si la
informacién requerida en determinado soporte se encuentra disponible, serd a través de ese medio en que serd otorgada. Ahora bien, si el peticionario indica
diversas modalidades, se tendra por satisfecho el acceso a la informacién, siempre y cuando se otorgue en una de ellas (Criterio 02/2006 del CAIPDP).

8




Seccion 3. Datos del solicitante.

Instrucciones: Para registrar tu solicitud lee detenidamente cada una de las secciones que aqui se presentan.

[ &Qué informacién solicitas? |( ¢Cémo deseas recibir la informacién? |

( Datos del solicitante \[( Informacion estadistica 1

i e aidialiniiia ® solicitante (Persona fisica) [Cll Representante legal
© Empresa o personal moral Nombre: | ]
Nombre: lUSUAR!O J Primer apellido: |_ ]
Primer Apellido: USUARIO Segundo apellido: | ]
Segundo Apellido: En caso de realizar la solicitud por medio de un representante legal,
- sera obligatorio proporcionar datos del solicitante.
Correo electrénico: iusuarlo@usuario.com.mx |
Domicilio
pais: [ México (=]
Codigo Postal: 5 Blsqueda por cédigo postal
Estado: | Distrito Federal [+ l
Municipio: | ALVARO OBREGON IT]
Colonia: |Abraham Gonzalez [~]
Calle: |Colina de las Nubes |

Num, ext: 752 T —

Continuar. ..

Los campos marcados con (¥) son obligatorios.

En esta seccion se indican, de manera automatica, los datos que el solicitante ingresé al momento de su registro y, asimismo,
le permite realizar modificaciones a dicho formulario.

Es optativo para el usuario realizar correcciones o aportar mas datos.

Completado este paso, debera dar un clicen “Continuar...”.



Seccién 4. Informacion estadistica.

Instrucciones: Para registrar tu solicitud lee detenidamente cada una de las secciones que aqui se presentan.

[ 2Qué informacién solicitas? |[ ¢Como deseas recibir la informacién? |

(* patos del solicitante |[* Informacién estadistica |

Los siguientes datos son Gtiles para fines i por lo que agrad; tu particip

Sexo © Femenino © Masculino &

Fecha de Nacimiento: I’ui

Nivel Educativo: --SELECCIONE-- > |
Ocupacién: |--SELECCIONE-- || ]

{Como te enteraste de tu derecho de acceso a la informacion?
© publicidad en medios de comunicacién (radio, television, periddico, etc.)
© Publicidad en medios impresos Institucionales (folletos, carteles, tripticos, etc.)
O Eventos realizados por la Suprema Corte
© A través del portal de Internet
© A través del Médulo de Acceso
© A través de la Casa de |a Cultura Juridica
© Orjentacién de otra institucién

Ootro (favor deespecificar) [ |

Gracias por ejercer tu derecho a la informacién.

Enviar l

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Esta seccion sirve para proporcionar, optativamente para el peticionario, datos que generarian reportes estadisticos para la Supre-
ma Corte, tales datos son:

«  Sexo.

« Fecha de nacimiento.

« Nivel educativo.

«  Ocupacion.

« Medio por el que se enterd de la posibilidad de |a presentacion de solicitudes a través del sistema.

Completado este paso, se debera dar un clicen “Enviar”.

IMPORTANTE: Para poder registrar adecuadamente la solicitud y obtener un nlimero de folio, se deberdn completar todos los campos marcados como obliga-
torios, caso contrario, el sistema visualizard un mensaje indicando el o los requisitos faltantes, con el objeto de que se completen.

A continuacion, el sistema generard, en formato .pdf, el acuse de recepcion de la solicitud de informacién presentada.

Para visualizar el acuse, el peticionario debera dar un clic sobre el icono kel

‘Generaci6n de documento en formato PDF

Se generd un archivo en formato PDF, Para ver el
documento da clic en el icono




~

SUPREMA
CORTE

b v
Acuse de recibo de solicitud de informacion
Fecha: [/ /  Hora:
Numero de folio de solicitud: 00311313

Solicitante:

INombre: USUARIO USUARIO

Domicilio: Calle Colina de las Nubes nimero 752-, Colonia Abraham Gonzalez,
Cadigo Postal 01170, Distrito Federal, ALVARO OBREGON México

Correo electronico: usuario@usuario.com.mx

Informacion solicitada:

SOLICITO EL TEXTO DE LOS CRITERIOS AISLADOS Y JURISPRUDENCIALES EMITIDOS POR LA
PRIMERA SALA DE LA SCJN, QUE FUERON PUBLICADOS EN EL SEMANARIO JUDICIAL DE LA
FEDERACION Y SU GACETA DEL MES DE ABRIL DE 2011

Datos adjuntos a la solicitud:

Modalidad de entrega:
| /ia Si |

Para efectos del computo de los plazos establecidos en los articulos 25 (solicitudes de acceso a la informacién) y 36
(solicitudes de acceso a datos personales), del Reglamento de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion y del
Consejo de la Judicatura Federal para la aplicacion de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental, se ha recibido su solicitud con fecha(1):

)

El acuse de recepcion de solicitud presentada, es el medio por el cual el peticionario acredita haber presentado la solicitud de in-
formacion a través del sistema, y que fue registrada de manera exitosa en dicha herramienta.

Este documento puede almacenarse digitalmente en la computadora o imprimirse, para consultarse posteriormente a través del
sistema, dentro del apartado “Mis solicitudes”.

Este formato muestra la fecha y hora de recepcion de la solicitud, el nombre del solicitante, el nombre de su representante, en su
caso, su domicilio y correo electrénico, la informacion requerida, si es que se anexd algtin archivo a la solicitud, la modalidad de
entrega preferida, y, finalmente, la fecha en que se tiene por presentada la solicitud.”

* De conformidad con lo establecido en el Gltimo parrafo del articulo 113 del Acuerdo General de la Comision para la Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental y Proteccion de Datos Personales de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, del nueve de julio de dos mil ocho, relativo a los
6rganos y procedimientos para tutelar en el dmbito de este Tribunal los derechos de acceso a la informacion, a la privacidad y a |a proteccién de datos perso-
nales garantizados en el Articulo 60. Constitucional, “..el plazo para dar respuesta a la solicitud comenzard a partir de la presentacion de la peticion mediante
el sistema de recepcion de solicitudes, considerando que se realice en dias hdbiles y dentro del horario establecido para los Mddulos de Acceso instalados en la
ciudad de México. Para el caso de solicitudes registradas en el sistema en dias inhdbiles o fuera del horario sefialado, el plazo referido comenzard a computarse
hasta el dia habil siguiente al que se presentd la peticion.”

1




™™ Presentar solicitudes de Acceso, Rectificacion, Cancelacion
u Oposicion a la publicacion de Datos Personales (ARCO)

Este procedimiento se llevara a cabo cuando cualquier persona que demuestre interés para ello, solicite conocer la existencia
de un archivo, registro, base o banco de datos de caracter personal, el ambito y la finalidad de la coleccion de éstos y de los
destinatarios de la informacion, las consecuencias de la obtencion de esos datos, y el acceso, rectificacién o cancelacion de sus
datos personales, asi como la oposicién a su publicacion.

Dicha solicitud podra ser ejercida directamente por el interesado, sus tutores, curadores y sucesores, por si o por medio de apo-
derado, y deberd contener, cuando menos, los siguientes requisitos (articulo 141 AGCTAIPGPDPSCIN):

1. Nombre del interesado y, en su caso, de su representante legal, tutor, curador o sucesor; asi como el documento que acredite
tal representacion o condicion legal.

2. La expresion y acreditacion de su interés.

3. El nombre del tercero interesado, si lo hubiere.

4. El seialamiento, con la mayor precision posible, del nombre y ubicacién del archivo o registro de datos, asi como del 6rgano
del cual depende;

5. La precision de los datos personales que son materia de la solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion a su
publicacién.

6. Las razones por las que considera que en el registro o archivo de datos seiialado, obra informacion referida a su persona, y
que la misma le resulta discriminatoria, de riesgo para su integridad, falsa o inexacta.

7. De manera opcional, la solicitud de anotacion provisional en el archivo o registro de datos, relativa a que la informacion
cuestionada estd sometida a un proceso administrativo de correccion.

8. En su caso, las pruebas que acrediten sus pretensiones.

9. Firma del promovente, su representante o de quien lo haga a su ruego si se encontrare imposibilitado para ello, en los casos
que sea conducente.

NOTA: Al presentar su solicitud por medios electronicos para ejercer sus derechos ARCO, el peticionario deberd acreditar que es el titular de los datos personales
solicitados, y ratificar con su firma autégrafa ante la Unidad de Enlace, o bien, la de aquella persona designada por éste, siempre y cuando existan causas que
Justifiquen su imposibilidad para ello.



Acceso a la informacion

Nueva solicitud de informacion

Recurso de revision
Mis solicitudes
Mis datos

Actualizar mis datos

B Cerrar sesion

Independientemente de presentar solicitudes de acceso a la
informacion, o bien, para el ejercicio de los derechos ARCO, el
sistema le permite al peticionario presentar ambos tipos de
solicitudes utilizando su mismo usuario y contrasena.

En ese tenor de ideas, para presentar una solicitud de ejercicio
de derechos ARCO, debera repetir el procedimiento de ingreso
al sistema que se describié al principio de esta guia, es decir,
ingresar al vinculo http://www2.scjn.gob.mx/ssai/, proporcio-
nar sunombre de usuarioy contrasena en las casillas destina-
das para ello, y dar un clic en el botén “Iniciar sesion”.

A continuacion, dara un clic en “Nueva solicitud de informa-
cién’, que se encuentra en el panel izquierdo de la pantalla.
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Dentro del panel de inicio, se seleccionara el tipo de solicitud “Datos Personales”, que se encuentra dentro de la opcién “¢Qué
informacion solicitas?”.

En “Tipo de gestion”, se indicard el procedimiento a seguir: Acceso, Rectificacion, Cancelacion u Oposicidn a la publicacion de
datos personales.

En el cuadro de texto de “Informacién Solicitada”, debera de escribir su solicitud, procurando cumplir con los requisitos esta-
blecidos en el articulo 141 del AGCTAIPGSCIN. Si el espacio resulta insuficiente, podra adjuntar un documento en formato .txt,

.doc, .ppt, .pps, .pdf o .zip.
Posteriormente, se seleccionara el Mddulo de Acceso ante el cual se presentara la solicitud.

Completada esta accidn, deberd dar un clicen “Continuar...”.

Instrucciones: Para registrar tu solicitud lee detenidamente cada una de las secciones que aqui se presentan.

(" &Qué informacién solicitas? |( &Como deseas recibir la informacién? |

[ Datos del solicitante |[ Informacién estadistica |

Con el fin de brindar un mejor servicio, ademas de describir la informacién que solicita, se sugiere proporcionar todos los datos que
considere facilitan la basqueda de dicha informacién. Si el espacio no es suficiente, puede anexar documentos a esta solicitud.

“ Tipo de Solicitud

| Datos Personales [+] Rectificacién de datos personales
Rectificacion de datos personales
“ Informacién Solicitada: datos personales

Cancelacion de datos personales
Oposicién a la publicacion de datos personales

v

Si los campos anteriores son insuficientes para describir tu solicitud, incluye mas detalles en un archivo. Archivos validos:

(.txt;.doc;.ppt;.pps;.pdf;.zip;): ﬁ

éA quién le quieres preguntar?:

“ Médulo de acceso: | (Seleccionar) b I

Los campos marcados con (¥ son obligatorios.
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En “Como deseas recibir la informacion”, se elegira la modalidad de entrega de la respuesta, por lo que deberan ser mediante
copias simples o certificadas.

La reproduccién de los datos personales solicitados, Gnicamente serdan en copias simples (sin costo) o en copias certificadas
(con costo).

En caso de haberse realizado una nueva solicitud respecto del mismo sistema de datos personales en un periodo menor a doce
meses a partir de la Ultima solicitud, las copias simples generaran un costo.

Completada esta accion, se deberd dar un clicen Continuar...

Instrucciones: Para registrar tu solicitud lee detenidamente cada una de las secciones que aqui se presentan.

( éQué lﬂfol‘madénsolms?wr &Cémo deseas recibir la informacién? 1

(" Datos del solicitante |~ Informacién estadistica |

“ Forma en que deseas se te entregue la informacién:

Medios: @ Con costo  Sin Costo

La informacion sera entregada en el medio solicitado siempre y cuando esté disponible en dicho medio. En caso de que
la informaci6n solicitada sea plblica y estd disponible para entrega por internet en INFOMEX, para consulta
directa o se proporcione en forma verbal, serda GRATUITA.

Importante: Las notificaciones se realizaran via Infomex.

Continuar...

\ Los campos marcados con (¥) son obligatorios.

IMPORTANTE: Si el solicitante opta por la recepcién de informacién a través del correo certificado o del servicio de mensajeria en su domicilio, los gastos de
envio correrdn por cuenta de éste.
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En “Datos del solicitante”, al igual que para la presentacion de solicitudes de informacion, se indican, de manera automatica, los
datos que el peticionario ingresé al momento de su registro, y asimismo, permite realizar modificaciones a dicho formulario.

Por lo anterior, y toda vez que se trata de solicitudes de ejercicio de los derechos ARCO, el mismo solicitante debera acreditar su
identidad para recibir los datos personales con credencial de elector, cartilla del servicio militar, cédula profesional o pasaporte
ante la Unidad de Enlace, o bien, el Médulo de Acceso que elija.

Instrucciones: Para registrar tu solicitud lee detenidamente cada una de las secciones que aqui se presentan.

[ &Qué informacién solicitas? |[ ¢Cémo deseas recibir la informacién? |

[ Datos del solicitante | Informacién estadistica |

& S e wiiiionin ® Solicitante (Persona fisica) [C]] Representante legal

© Empresa o personal moral Nombre: [ I
Nombre: [usuAriO Primer Apellido: | |
Primer Apellido: USUARIO Segundo Apellido: | [
Segundo Apellido: En caso de realizar |a solicitud por medio de un representante legal,

serd obligatorio proporcionar datos del solicitante,

Correo electrénico: lusuario@usuario.com.mx |
Domicilio

Pais: | México -]
Cédigo Postal: {2l Busqueda por cédigo postal
Estado: [Distrit‘o Federal l:_l
Municiplo: [ALVARO OBREGON [~]
Colonia: |Abraham Gonzalez =]
Calle: |Colina de las Nubes |

Num. ext: 752 Num, int: :l

Continuar...

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

La entrega de dichos datos se hara en la Unidad de Enlace (si decide recogerlos personalmente) o le seran enviados por medio de
correo certificado con notificacién. Si desea nombrar a un representante legal para que reciba sus datos, dicho representante de-
bera acudir directamente a la Unidad de Enlace para acreditar tal representacion y recibir los datos personales.

Es optativo para el usuario realizar correcciones o aportar mas datos en este apartado.

Completado este paso, debera dar un clicen “Continuar...”.



En “Informacion estadistica”, podra proporcionar, de manera opcional, datos que generaran reportes estadisticos para la Suprema
Corte, de la misma forma que para la presentacién de solicitudes de acceso a la informacion.

Instrucciones: Para registrar tu solicitud lee detenidamente cada una de las secciones que aqui se presentan.

[ &Qué informacién solicitas? |( ¢Como deseas recibir la informacion? |

r Datos del solicitante 1( Informacién estadistica \

Los siguientes datos son (tiles para fines estadisticos, por lo que agradecemos tu participacion.

Sexo © Femenino © Masculino 8
Fecha de Nacimiento: |‘i
Nivel Educativo: --SELECCIONE-- v | |
Ocupacién: [--SELECCIONE-- Sl |

{Cémo te enteraste de tu derecho de acceso a la informacién?
‘Q © Publicidad en medios de comunicacidn (radio, televisién, periédico, etc.)
) Publicidad en medios impresos institucionales (folletos, carteles, tripticos, etc.)
) Eventos realizados por la Suprema Corte
) A través del portal de Internet
) A través del Médulo de Acceso
© A través de la Casa de la Cultura Juridica
© Orientacién de otra institucion
© otro (favor de especificar) | [

Gracias por ejercer tu derecho a la informacién.

Enviar |

Los campos marcados con (¥) son obligatorios.

Completado este paso, debera dar un clicen “Enviar”.

A continuacion, el sistema generara, en formato .pdf, el acuse de recepcion de la solicitud presentada por el peticionario.

. . . . . =
Para visualizar el acuse, debera dar un clic sobre el icono

Generacion de documento en formato PDF

Se genero6 un archivo en formato PDF, Para ver el
documento da clic en el icono

—

PDF
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Finalmente, podra visualizar su acuse de recepcion de la solicitud de ejercicio de derechos ARCO, con el cual, se acredita haber
presentado la solicitud a través del sistema, y que fue registrada de manera exitosa en dicha herramienta. Tal documento pue-
de almacenarse en la computadora o imprimirse, para consultarse posteriormente a través del sistema, dentro del apartado

“Mis solicitudes”.

SUPREMA
CORTE
CANACION

Acuse de recibo de solicitud de informacion
Fecha: [ / Hora:

Numero de folio de solicitud: 00311413

Solicitante:
Nombre: USUARIO USUARIO
|Representante:
|Domicilio: Calle Colina de las Nubes nimera752-, Colonia Abraham Gonzalez,
Cédigo Paostal 01170, Distrito Federal, ALVARO OBREGON México
Correo electrdni usuario@usuario.com.mx
Informacion solicitada:

Nombre del interesado v, en su caso, de su representante legal, tutor, curador o sucesor, asi como el
documento que acredite tal representacion o condicion legal. La expresion y acreditacion de su interés, El
nombre del tercero interesado, si lo hubiere. El sefialamiento, con la mayor precision posible, del nombre
ubicacion del archivo o registro de datos, asi como del érgano del cual depende; La precision de los datos
personales que son materia de la solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion a su
publicacion. Las razones por las que considera que en el registro o archivo de datos sefialado, obra
informacién referida a su persona, y que la misma le resulta discriminatoria, de riesgo para su integridad,
falsa o inexacta. De manera opcional, la solicitud de anotacion provisional en el archivo o registro de
datos, relativa a que la informacion cuestionada esta sometida a un proceso administrativo de comreccion.
En su caso, las pruebas que acrediten sus pretensiones, Firma del promovente, su representante o de
ien lo haga a su ruego si se encontrare itado para ello, en los casos que sea conducente.

Datos adjuntos a la solicitud:

Modalidad de entrega:

|Via Sistema J

Para efectos del cémputo de los plazos establecidos en los articuls 25 (solicitudes de acceso a la Informacién) y 36
(solicitudes de acceso a datos p ), del Regl de la Sup Corte de Justicia de la Nacién y del
Consejo de la Judicatura Federal para la aplicacién de la Ley Federal de Transy ia y A a la Inf i6
Piiblica Gub tal, se ha licitud con fecha (1):

I

Muestra la fecha y hora de recepcién de la solicitud, el nombre del solicitante, el de su representante, en su caso, su domicilioy
correo electronico, la informacién requerida, si es que se anexé alguin archivo, la modalidad de entrega preferida, y, la fecha en
que se tiene por presentada la solicitud.

De conformidad con lo establecido en los articulos 144 y 145 del Acuerdo General de la Comisién para la Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica Gubernamental y Proteccion de Datos Personales de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, del
nueve de julio de dos mil ocho, “Si en la solicitud tinicamente se ejercié el derecho de acceso, la Unidad de Enlace, con el informe
que rinda el drgano responsable, hard entrega inmediata al solicitante de la informacion, en un plazo no mayor a diez dias hdbiles
contado a partir de la presentacion de aquella..” y “Cuando se trate del ejercicio de los derechos de rectificacion, cancelacion de
datos personales o de oposicion a su publicacion, deberd responderse al solicitante dentro de los treinta dias hdbiles siquientes a
la presentacion de la solicitud”.
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™ Interponer medios de defensa

Para la presentacion de algiin medio de defensa, se deberan

Acceso a la informacion seguir los pasos que a continuacion se sefialan:
raue2 2. Darclicen “Mis solicitudes”, del lado izquierdo de la pan-
Recurso de revision talla
3. Teclearel nimero de la solicitud en el campo destinado al
Mis solicitudes “Folio de la solicitud”.
Mis datos 4. Darunclicen “Buscar”.
5. Sedesplegara en la misma ventana los “Resultados de la
Acualizar mis datos busqueda”.

E} Cerrar sesion

Para ver tus solicitudes pendientes da clic en el botén “buscar”,
Para hacer mas especifica tu bisqueda utiliza los criterios siguientes:

T!p‘o de solicitud: --Seleccione una opcién-- [+ . @ s O wivndis © pendiis

IFO|ICI de la solicitud: 00311313 l--SeIeccfone una opcién-- | - |
= Nombre de la dependencia:

Palabras contenidas en la P

solicitud: .
- Palabras contenidas en la

100 caracteres disponibles. respuesta:
100 caracteres disponibles.
Fecha de: [--Seleccione una opcién-- [+ Raggl?l | al:| |
leplar'

smmﬂ solicitud
Notificacion de | _
v Bl o133 respuestadela | Electronica Informacién  Unidadde  / / I /
3 Unidad de Enlace Publica Enlace

IMPORTANTE: De conformidad con lo establecido por los articulos 37 del RSCINCIFLFTAIPG, y 175 del AGCTAIPGPDPSCIN, el Recurso de Revision procede contra
las resoluciones del Comité.
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Dar clicen la liga del folio de |a solicitud. Abrira el “Historial de la solicitud”.

Notificacién de la

Informacién  Unidad de £ o il i
v E 00311313 respuesta de la Electronica et
Unidad de Enlace Plblica Enlace

Dar clic en “Notificacion de la respuesta de la Unidad de Enlace”. Abrira la ventana que contiene la respuesta por parte
de la Suprema Corte.

Paso. Fecha de Registro Fecha Fin Estado ‘Solicitante Atendi6
Wﬂm = :4__; 23{08;2013 143 REGISTRO USUAR.I Iqsuaa_l_o St_:li_citan_tes
Solicitante Recibe Comer 123/08/2013 12:28  23/08/2013 EnProceso  USUARIO USUARIO  Solicitante

23/08/2013 12:33  23/08/2013 En Proceso USUARIO USUARIO Solicitantes

23/08/2013 12:33  23/08/2013 12:33  EnProceso  USUARIOUSUARIO Solicitantes

Dar clicen el botén “Cerrar”.

SISTEMA INFOMEX 2]

Notificaciéon de la respuesta de la Unidad de Enlace

Folio 00311313 Proceso Solicitud de Informacion

rllespuesta de la Unidad de Enlace |

Respuesta al solicitante que dié la Unidad de Enlace

Desciipciin de iy cespussra e In UK EN ATENCION A SU SOLICITUD PRESENTADA A TRAVES DEL SISTEMA DE
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION, TRAMITADA BAJO EL FOLIO
SSAI/00311313, SE HACE DE SU CONOCIMIENTO QUE LA INFORMACION SE  +

-

Archivo adjunto de la UE (No hay archivo adjunto)
Respuesta final de la UE si

2. it resp terminal (No hay archivo adjunto)
3. Archi resp terminal (No hay archive adjunto)

4. Archivo adjunto respuesta terminal (Ng hay archivo adjunta)

\
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Del lado izquierdo de la pantalla, dar clic en “Recurso de Revision”.

Acceso a la informacion

Nueva solicitud de informacion

Recurso de revision

Mis solicitudes
Mis datos

Acualizar mis datos

E} Cerrar sesion

Dar clic sobre el nimero de folio de la solicitud.

Instrucciones: para ingresar un recurso de revision debes dar clic sobre el folio de la solicitud

Solicitudes para las que puedes registrar un recurso de revision Solicitudes para las que puedes registrar un recurso de revision
por inconformidad por falta de respuesta

00311313 | Unidad de Enlace un recurso por falta de respuesta.

No cuentas con solicitudes para las cuales se pueda levantar

Aparecera una ventana con tres secciones:

1. Acto que se recurre.
2. Datos del recurrente.
3. Datos de la solicitud de informacion.

Fecha en que se presento la solicitud /
00311313:

Instancia que conocerd del Recurso de Revision:

® comision para la Transparencia

( Acto que se recurre W( Datos del recurrente W( Datos de la solicitud de informacién w




Recurso de Revision

Seccidn 1. Acto que se recurre.

1. Elsolicitante debera indicarlo a través del cuadro de texto disponible para ello. Si necesita de mayor espacio para detallarlo,

podra adjuntar un documento mediante el icono

2. Terminado este paso, dara clicen “Continuar...”.

Fecha en que se presenté la solicitud 5
00311313:

Instancia que conocerd del Recurso de Revision:
® Comisién para la Transparencia

|( Acto que se recurre |r Datos del recurrente W( Datos de Ia solicitud de informacién |

Explica las razones de tu incorformidad (Descripcidn clara de la inconfarmidad por la respuesta a tu solicitud de informacién)
" Acto que Se recurre: >

Si los campos anteriores son insuficientes para describir el acto o deseas agregar algin medio de prueba, puedes adjuntar un

archivo. Archivos vdlidos (.txt,.doc;.ppt;.pps;.pdf;.2ip; )

Continuar..

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Seccion 2. Datos del recurrente.

En esta pantalla, el usuario verificara que sus datos estén correctos y que sean verdaderos, lo anterior, a efecto de que proceda

el recurso. Una vez validados, dara clic en “Continuar...”.

Fecha en que se presentd la solicitud g
00311313:

Instancia que conocera del Recurso de Revision:
® Comision para la Transparencia

(" Acto que se recurre “ Datos del recurrente I( Datos de la solicitud ﬂlll‘hﬂlllﬁih‘]

Tipo de peticionario: ® solicitante (Persona ficica) n Representante legal

€ Empresa o persona moral = Nombre: | |
P e T, 'USUARIO “ Primer apellido: J
o Primer Apeliido: USUARIO do apellid 0 |

Segundo Apellido:

! En caso de realizar la sollclmdcror medic de un representante legal,
* Correo Electrénico: | usuario@usuario.com.mx at

sera abligatorio proporcionar dates del solicitante.

Continuar..

Los campos marcados con (#) son obligatorios.




Seccion 3. Datos de la solicitud de informacion.

En esta seccidn, el peticionario indicara la fecha de presentacién de la solicitud, fecha de registro de ampliacion de plazo, fecha
de la respuesta, modalidad solicitada, y dar clic en “Enviar”.

‘Datos de la solicitud
Fecha en que se presentd la solicitud /
00311313:

Instancia que conocera del Recurso de Revision:
® Comision para la Transparencia

r Acto que se recurre W( Datos del recurrente ]l( Datos de la solicitud de informacién \|

Fecha de registro de solicitud: f f
Fecha de registro de prorroga: Sin Prorroga
Descripcién de la informacion solicitada: [SOLICITO EL TEXTO DE LOS CRITERIOS AISLADOS Y JURISPRUDENCIALES EMITIDOS

POR LA PRIMERA SALA DE LA SCIN, QUE FUERON PUBLICADOS EN EL SEMANARIO
JUDICIAL DE LA FEDERACION Y SU GACETA, DEL MES DE ABRIL DE 2011

b

Fecha de registro de respuesta: it
Descripcion de la resolucion final:

Soporte material selecccionado

por el solicitante: |Via Sistema I

Enviar |

Los campos marcados con (&) son obligatorios.




A continuacion, el sistema generara, en formato .pdf, el acuse de recepcion de la solicitud de informacién presentada por el
peticionario.

. . .. . ., . . =
Para visualizar el acuse, el peticionario debera dar un clic sobre el icono I

‘Generacién de documento en formato PDF

Se genero6 un archivo en formato PDF, Para ver el
documento da clic en el icono_

—_

PDF

Este formato es el medio por el cual el peticionario acredita haber presentado, a través del sistema, el Recurso de Revision, y que
fue registrado de manera exitosa en dicha herramienta.

El referido documento puede almacenarse digitalmente en la computadora, imprimirse, o consultarse posteriormente a través
del sistema, dentro del apartado “Mis solicitudes”.

SUPREMA
CORTE
XA
SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
UNIDAD DE ENLACE
Mexico, D. F.,, a de de
Folio del Recurso: RR00001613
USUARIO USUARIO
Presente




™ Dar seguimiento a las solicitudes

Para poder revisar, consultar y dar seguimiento a las solicitudes presentadas por los peticionarios, una vez que se ingrese al

sistema, se debera dar un clicen la liga “Mis solicitudes”, que se encuentra en el menu del lado izquierdo de |a pantalla. En con-
secuencia, accedera a una nueva pantalla denominada “Buscar mis solicitudes”.

En la pantalla “Buscar mis solicitudes”, podra consultar el estatus de las solicitudes presentadas, es decir, Todas, Pendientes, Ter-

minadas; basta con seleccionar la opcion deseada y dar un clicen el botén “Buscar”, para que el sistema despliegue en pantalla

todas las solicitudes a consultar. Después de cualquier seleccion de busqueda, se mostrara el resultado.

i nfo Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacion de la Eﬁ
mex: Suprema Corte de Justicia de la Nacién SUPREMA
il
Inicio

B Acceso a la informacién
Nueva solicitud de informacién
Recurso de revision

-] HE EM
‘Acualizar mis datos

E} Cerrar sesion

Para ver tus solicitudes pendientes da clic en el botén "buscar”.
Para hacer mas especifica tu basqueda utiliza los criterios siguientes:

Tipo de sollcitud: --Seleccione una opcion-—- |~ — ® 1odas © Terminadas © pendi
Folio de la salicitud: [--Seleccione una opcién-- [+]
= Nombre de la dependencia:
Palabras contenidas en la ]
licitud:
s 2 Palabras contenidas en la
100 caracteres disponibles. respuesta:
100 caracteres disponibles.
Fecha de: [Seleccione una opcién-- __ [=] "eqge al: ]
BsGEE _uimpier]
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Al mostrar la ventana “Resultados de la buisqueda’, el usuario podra:

1. Ver e imprimir nuevamente su acuse de recibo de solicitud de informacion. Debera dar un clic en el icono k=

2. Visualizar el historial de cada una de las solicitudes presentadas, lo cual se logra al dar un clic en el nimero de folio de la
solicitud. Mostrara la ventana “Historial de la solicitud”.

Dentro de esta ventana, debera dar un clic en la liga que indica el trdmite de su solicitud. Mostrara la pantalla “Registro de la

solicitud”.

Esta ventana le otorga la posibilidad de visualizar el detalle de la actividad en la que ingresé. Para salir de esta ventana, debera
darun clicen “Cerrar”.

Notificacién de la
v E 00311313 respuesta de la Electrénica E’;:';a“" Unidad de Enlace bl
Unidad de Enlace

Bolivar

Registro del

Comisidn para la
v E KZ\,“;’;Z?.“ Bemdnics Transparencia 1

REGISTRO USUARIO USUARIO Solicitantes

En Proceso USUARIO USUARIO Solicitantes

En Proceso USUARIO USUARIO Solicitantes
USUARIO USUARIO Solicitantes

Notificacién de la respuesta de la Unidad de Enlace

Folio 00311313 Proceso Solicitud de Informacion

[ Respuesta de la Unidad de Enlace |

Respuesta al solicitante que dié la Unidad de Enlace

QescripclOn de:a respuests dela UE EN ATENCION A SU SOLICITUD PRESENTADA A TRAVES DEL SISTEMA DE Z
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION, TRAMITADA BAJO EL FOLIO
SSAI/00311313, SE HACE DE SU CONOCIMIENTO QUE LA INFORMACION SE -

Archivo adjunto de la UE (No hay archivo adjunto)
Respuesta final de la UE si

2. Archivo adj de resp (No hay archivo adjunto)
3. Archi djunto de resp {No hay archivo adjunto)
4. Archivo adj de {No hay archivo adjunto)

Cerrar
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™™ Recuperar contraseina

En caso de haber extraviado u olvidado su contrasefia de usuario al Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacién de la SCJN

(SSAI-INFOMEX), se deberan seguir los pasos que a continuacion se indican:

Suprema Corte de Justicia de la Nacién

@ Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacién de la w

SUPREMA
CORTE
i

Inicio

Para presentar solicitudes a través de este sistema es necesario acceder con un nombre de usuario.

SUPREMA | oo

9 de usuario

— "l —
Adobe Acrobat Reader usua

o P NP TP O receidn 20

Contraseda:
DE IUSTIOCIA DE Iniclar sesién |
I‘A NACI N I £0ividaste tu contrasefia? I
Histérico de solicitudes presentadas a través de INFOMEX, Acceso o INFOMEX en otras instituciones publicas.

1. Dar clic en ¢Olvidaste tu contrasefia?, a continuacion, se visualizara un cuadro de dialogo que le requerira proporcionar su

nombre de usuario.

2. Escribir sunombre de usuario en el apartado correspondiente, y dar clic en “Continuar”.

3. Responder la pregunta secreta seleccionada al momento de su primer registro, dar clic en “Continuar”.

4. Escribir su nueva contrasena, dar clic en “Continuar”.

Su contrasefia ha sido actualizada. Dar clic en “Cerrar”.

IMPORTANTE: En el caso de haber realizado estos pasos y no poder cambiar su contrasefa, el usuario podra comunicarse con el operador del Sistema, al (55)

4113-1000, extension 5415.
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